
УТВЕРЖДЕНО

приказом директора ГАУ ВО

«Волгоградский  областной  бизнес – инкубатор»

от «06» ноября 2014 г. № 32
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке проведения конкурсного отбора исполнителей по предоставлению услуг субъектам малого и среднего предпринимательства Волгоградской области в рамках оказания государственным автономным учреждением Волгоградской области "Волгоградский областной бизнес-инкубатор" государственной услуги по предоставлению консультационной и экспертной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства Волгоградской области в сфере технологического и проектного инжиниринга
1. Общие положения
1.1. Конкурсный отбор исполнителей по предоставлению услуг субъектам малого и среднего предпринимательства Волгоградской области (далее – Конкурсный отбор), проводится в целях реализации подпрограммы «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства в Волгоградской области» государственной программы Волгоградской области «Экономическое развитие и инновационная экономика» на 2014-2016 годы», утвержденной постановлением Правительства Волгоградской области от 09 декабря 2013 г. № 696-п и в рамках оказания государственным автономным учреждением Волгоградской области "Волгоградский областной бизнес-инкубатор" государственной услуги по предоставлению консультационной и экспертной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства Волгоградской области в сфере технологического и проектного инжиниринга.
1.2.  Предметом и целью Конкурсного отбора является определение исполнителей, обладающих достаточным опытом и квалификацией в проведении экспресс оценки Индекса Технологической Готовности производственных малых и средних предприятий Волгоградской области в соответствии с Методикой, приведенной в Приложении №5 к настоящему положению. 
1.3. В Конкурсном отборе могут принимать участие коммерческие и некоммерческие организации, индивидуальные предприниматели, ведущие деятельность в области проведения аудита и/или оказания инжиниринговых и/или других консультационных услуг в сфере организации, развития и управления производством (далее - Участники).
1.4. Организатором Конкурсного отбора является  ГАУ ВО «Волгоградский областной бизнес – инкубатор» (далее - Организатор).

1.5.  Извещение о проведении Конкурсного отбора (Приложение №1 к настоящему положению) утверждается приказом директора ГАУ ВО «Волгоградский областной бизнес – инкубатор» и включает в себя следующие сведения:

- предмет Конкурсного отбора;

- наименование Организатора Конкурсного отбора;

- перечень конкурсной документации;

- требования к участникам Конкурсного отбора;

- критерии отбора победителей Конкурсного отбора;

- количество победителей Конкурсного отбора;

- срок проведения экспресс оценки Индекса Технологической Готовности производственных малых и средних предприятий Волгоградской области;

- условия и порядок финансирования проведения экспресс оценки Индекса Технологической Готовности производственных малых и средних предприятий Волгоградской области;

- порядок, место, срок начала и окончания подачи заявок;

- контактные данные.
1.6. Информационное обеспечение проведения Конкурсного отбора осуществляется на сайте ГАУ ВО «Волгоградский областной бизнес – инкубатор» (http://www.vinkub.ru) путем размещения соответствующего извещения и конкурсной документации (далее – Извещение).

2. Содержание, оформление и подача заявок на участие в конкурсе

2.1.  Для участия в Конкурсном отборе Участники представляют заявку на участие в Конкурсном отборе (далее — Заявка) по форме, предусмотренной Приложением №2 к настоящему положению.

2.1.1. К заявке в обязательном порядке прилагаются:

- заверенные печатью и подписью руководителя Участника копия выписки из ЕГРЮЛ (ЕГРИП для индивидуального предпринимателя), полученная не ранее 1 месяца на дату подачи заявки;

- заверенные печатью и подписью руководителя Участника резюме сотрудников, непосредственно принимающих участие в проведении экспресс оценки Индекса Технологической Готовности производственных малых и средних предприятий Волгоградской области с приложением документов, подтверждающих уровень профессиональной квалификации, составленные согласно Приложения №3 к настоящему положению;

- доверенность на уполномоченное лицо, имеющее право подписи и представление интересов Участника (при необходимости);

- подтверждение квалификации сотрудников Участника, непосредственно принимающих участие в проведении экспресс оценки Индекса Технологической Готовности производственных малых и средних предприятий Волгоградской области в соответствии с Методикой, приведенной в Приложении №5 к настоящему положению (свидетельство о прохождении обучения и удостоверение о повышении квалификации).
2.1.2. К заявке дополнительно могут прилагаться:


- копии документов, подтверждающих право участника на осуществление видов работ и услуг, соответствующих предмету конкурса;


- перечень внутренних организационных методических положений, внутрифирменных стандартов для проведения работ, оказания услуг, соответствующих предмету конкурса; 


- копии и образцы заполнения внутрифирменных форм рабочей документации по процедурам соответствующих предмету конкурса;


- копии внутренних организационных и первичных кадровых документов или выписки из них, подтверждающие достаточное количество квалифицированных специалистов в составе штатных сотрудников у участника конкурса и их персонифицированную идентификацию на дату подачи заявки.
2.2.  Заявка представляется Участником в отдел Центр инжиниринга Волгоградской области, являющийся структурным подразделением Организатора, в печатном виде по адресу: 404112,  Волгоградская область, город Волжский, ул. Пушкина, д. 45/1, кабинет 2-10, с обязательным представлением электронной копии заявки и прилагаемых к ней документов по электронной почте: civo2014@mail.ru.

2.3. Заявки, поданные с нарушением срока подачи заявок, указанного в извещении о проведении конкурсного отбора, оформленные в нарушение требований настоящего положения, содержащие не полный комплект документов, а также поданные с нарушением требований п. 2.2 настоящего положения, к рассмотрению не принимаются, подавшим их Участникам не возвращаются. Причины отказа от рассмотрения Заявки указываются в итоговом протоколе комиссии по проведению Конкурсного отбора. 
3.  Порядок проведения конкурсного отбора

3.1. Конкурсный отбор осуществляется по результатам рассмотрения заявок, поданных в соответствии с требованиями настоящего положения, комиссией по проведению конкурсного отбора (далее – Конкурсная комиссия) в соответствии с критериями, указанными в п. 3.2. настоящего положения.

Состав Конкурсной комиссии утверждается в соответствии с Приложением №4 к настоящему положению.

3.2. Заявки оцениваются членами Конкурсной комиссии по каждому из критериев с проставлением соответствующих баллов. Для оценки и сопоставления Заявок на участие в конкурсном отборе определены следующие критерии:


3.2.1. Наличие документов, подтверждающих право Участника на осуществление видов деятельности, проведение работ, оказание услуг, соответствующих предмету Конкурсного отбора (при необходимости, при наличии необходимо приложить к Заявке заверенные печатью и подписью руководителя копии):


- сертификат; 


- удостоверение; 


- лицензия для лицензируемых видов деятельности; 


- документы, подтверждающие обязательное членство участника в профессиональных объединениях.

 Наличие документов, указанных  в настоящем пункте, оценивается – 5 баллами. Отсутствие документов – 0 баллов;


3.2.2.  Наличие и опыт применения методик, внутрифирменных стандартов для проведения работ, оказания услуг, соответствующих предмету конкурса (при наличии необходимо приложить к Заявке заверенные печатью и подписью руководителя копии).

 Наличие документов, указанных в настоящем пункте, оценивается – 5 баллами. Отсутствие документов – 0 баллов;


3.2.3.  Альбом внутрифирменных форм рабочей документации, образцы их заполнения по соответствующим видам работ и услуг (при наличии необходимо приложить к Заявке заверенные печатью и подписью руководителя копии).


Наличие документов, указанных в настоящем пункте, оценивается – 5 баллами. Отсутствие документов – 0 баллов;
3.2.4. Количество квалифицированных специалистов в составе штатных сотрудников Участника.

Наличие одного квалифицированного специалиста оценивается – 1 баллом; от 2 до 5 специалистов оценивается – 5 баллами, свыше 5 оценивается – 10 баллами. Отсутствие квалифицированных специалистов – 0 баллов;


3.2.5. Наличие персонифицированного комплекта документов, подтверждающих отраслевую профессиональную квалификацию специалистов, заявленных Участником для выполнения работ, оказания услуг (при наличии необходимо приложить к заявке заверенные печатью и подписью руководителя копии).

Наличие документов, указанных в настоящем пункте, оценивается – 10 баллами. Отсутствие документов – 0 баллов;


3.2.6.  Опыт проведения работ, оказания услуг, аналогичных предмету конкурсного отбора, с указанием их количества и контрагента (информация об опыте проведения работ, оказания услуг, аналогичных предмету конкурсного отбора излагается в виде справки в произвольной форме, заверяется печатью и подписью руководителя, прикладывается к заявке).

Количество оказанных аналогичных услуг оценивается: от 1 до 3 организаций оценивается – 3 баллами, от 4 до 9 организаций оценивается – 5 баллами, от 10 и больше организаций оценивается – 10 баллами. Отсутствие опыта – 0 баллов.
3.3. При сопоставлении заявок Конкурсная комиссия рассматривает и оценивает финансовые условия (стоимость, условия и сроки оплаты) предоставления услуг.

Максимальная стоимость проведения экспресс оценки Индекса Технологической Готовности одного производственного малого или среднего предприятия в соответствии с Методикой приведенной в Приложении №5 к настоящему положению, не должна превышать 100 000 (сто тысяч) рублей 00 копеек.
       3.4. Победителем конкурсного отбора признается Участник, набравший наибольшее количество балов в соответствии с критериями, установленными в п. 3.2. настоящего положения. 

В случае если два и более Участника конкурсного отбора по итогам рассмотрения и оценки заявок набрали равное количество балов, победителем признается Участник, предложивший наиболее низкую стоимость услуг.  

Победителями конкурсного отбора могут быть признаны несколько Участников, количество которых определяются исходя из потребности Организатора в количестве предприятий которым необходимо оказать услуги в установленные сроки. 
3.5. По итогам конкурсного отбора Организатор вправе:

- предложить Победителю конкурсного отбора заключить договор на оказание услуг с учетом предложений такого Участника указанных в заявке;

- осуществить дополнительные переговоры с Участниками конкурсного отбора (несколькими победителями конкурсного отбора) по вопросу согласования условий заключения договора на оказание услуг, предложенными такими Участниками в заявке. При этом Победителю конкурсного отбора, предложившему наиболее низкую стоимость услуг, предоставляется приоритетное право на первоочередное участие в таких переговорах и соответственно заключение договора на оказание услуг;

- используя сведения указанные Участниками конкурсного отбора в заявках, организовать и провести дополнительную процедуру закупки в соответствии с действующим у Организатора Положением о закупке товаров, работ, услуг. 
3.6. В случае, если на участие в конкурсном отборе подана единственная заявка, конкурсный отбор признается не состоявшимся, что дает право Организатору выбрать в качестве исполнителя по проведению экспресс оценки Индекса Технологической Готовности производственных малых и средних предприятий Волгоградской области единственного Участника конкурсного отбора.
3.7. Рассмотрение заявок и подведение итогов конкурсного отбора производится не позднее 3-х рабочих дней с даты окончания приема заявок и оформляется протоколом конкурсной комиссии, который должен быть подписан всеми присутствующими на заседании членами Конкурсной комиссии и утверждён ее Председателем.

3.8. Оглашение результатов Конкурсного отбора осуществляется в течение 2-х рабочих дней с даты принятия Конкурсной комиссией соответствующего решения, путем размещения информации на сайте ГАУ ВО «Волгоградский областной бизнес – инкубатор» (http://www.vinkub.ru). 
4. Комиссия по проведению конкурсного отбора
4.1. Конкурсная комиссия – коллегиальный орган, осуществляющий функцию определения Победителя(ей) конкурсного отбора.
4.2. Конкурсная комиссия возглавляется Председателем (во время его отсутствия – заместителем Председателя).
4.3. Создание Конкурсной комиссии, назначение Председателя, заместителя Председателя Комиссии и определение ее состава осуществляется приказом руководителя Организатора.
4.4. В состав Конкурсной комиссии включаются сотрудники структурных подразделений Организатора, а так же могут включаться сотрудники органа исполнительной власти Волгоградской области, осуществляющего функции учредителя в отношении Организатора (по согласованию). Число членов Конкурсной комиссии должно быть не менее пяти человек.
4.5. Голосование Конкурсной комиссии является открытым, его результаты оформляются протоколом заседания Конкурсной комиссии.
4.6. Конкурсная комиссия вправе принимать решения, если на её заседании присутствует не менее половины ее членов. Конкурсная комиссия принимает решения простым большинством голосов присутствующих на заседании членов. При равенстве голосов, голос Председателя Конкурсной комиссии является решающим (за исключением случаев, регулируемых в соответствии с п. 3.3 настоящего положения).
4.8. При подведении итогов конкурсного отбора Конкурсная комиссия принимает решение на основе принципов справедливого, равного и объективного отношения к Участникам, с учётом критериев оценки заявок, указанных в п. 3.2. настоящего положения.
                                                                                               Приложение №1  
ИЗВЕЩЕНИЕ 

о проведении конкурсного отбора
Конкурсный отбор исполнителей по предоставлению услуг субъектам малого и среднего предпринимательства Волгоградской области (далее – конкурсный отбор), проводится в целях реализации подпрограммы «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства в Волгоградской области» государственной программы Волгоградской области «Экономическое развитие и инновационная экономика» на 2014-2016 годы», утвержденной постановлением Правительства Волгоградской области от 09 декабря 2013 г. № 696-п и в рамках оказания государственным автономным учреждением Волгоградской области "Волгоградский областной бизнес-инкубатор" государственной услуги по предоставлению консультационной и экспертной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства Волгоградской области в сфере технологического и проектного инжиниринга.
1. Предмет конкурса: отбор исполнителей по проведению экспресс оценки Индекса Технологической Готовности производственных малых и средних предприятий Волгоградской области. 
2. Организатор конкурса:
Государственное автономное учреждение Волгоградской области «Волгоградский областной бизнес – инкубатор». 
3. Перечень конкурсной документации: 
· Положение о порядке проведения конкурсного отбора исполнителей по предоставлению услуг субъектам малого и среднего предпринимательства Волгоградской области в рамках оказания государственным автономным учреждением Волгоградской области "Волгоградский областной бизнес-инкубатор" государственной услуги по предоставлению консультационной и экспертной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства Волгоградской области в сфере технологического и проектного инжиниринга» (с приложениями);

· Методика оценки уровня технологической готовности предприятий малого и среднего бизнеса на основе проведения аудита и расчета Индекса Технологической Готовности.
4. Требования к участникам конкурса:
В конкурсном отборе могут принимать участие коммерческие и некоммерческие организации,  индивидуальные предприниматели, ведущие деятельность в области проведения аудита и/или оказания инжиниринговых и/или других консультационных услуг в сфере организации, развития и управления производством.
5. Критерии отбора победителей Конкурсного отбора:
1) Наличие документов, подтверждающих право Участника на осуществление видов деятельности, проведение работ, оказание услуг, соответствующих предмету Конкурсного отбора:


- сертификат; 


- удостоверение; 


- лицензия для лицензируемых видов деятельности; 


- документы, подтверждающие обязательное членство участника в профессиональных объединениях.


2) Наличие и опыт применения методик, внутрифирменных стандартов для проведения работ, оказания услуг, соответствующих предмету конкурса.

3) Наличие альбома внутрифирменных форм рабочей документации, образцы их заполнения по соответствующим видам работ и услуг.
4) Количество квалифицированных специалистов в составе штатных сотрудников Участника.

5) Наличие персонифицированного комплекта документов, подтверждающих отраслевую профессиональную квалификацию специалистов, заявленных Участником для выполнения работ, оказания услуг.
6)  Опыт проведения работ, оказания услуг, аналогичных предмету конкурсного отбора, с указанием их количества и контрагента.
6. Количество победителей Конкурсного отбора:
По итогам Конкурсного отбора будут отобраны 3 победителя. 
7. Срок проведения экспресс оценки Индекса Технологической Готовности производственных малых и средних предприятий Волгоградской области: до 27 декабря 2014 года.

8. Условия и порядок финансирования проведения экспресс оценки Индекса Технологической Готовности производственных малых и средних предприятий Волгоградской области: Максимальная стоимость проведения экспресс оценки Индекса Технологической Готовности одного производственного малого или среднего предприятия не должна превышать 100 000 (сто тысяч) рублей 00 копеек.
9.  Порядок, место и срок представления заявок: 
Подача заявок осуществляется по адресу: 404112, Волгоградская область, г. Волжский, ул. Пушкина, д. 45/1, ком. 2-10, с «10» ноября 2014 года (с 08.00 до 16.00 с понедельника по четверг включительно и с 08.00 до 15.00 в пятницу и предпраздничные дни, перерыв на обед с 12.00 до 12.48, по московскому времени) «17» ноября 2014 года в печатном виде, с обязательным представлением электронной копии Заявки и прилагаемых к ней документов по электронной почте: civo2014@mail.ru.
10.  Контактные данные: 
- начальник отдела центр инжиниринга Волгоградской области Куленок Наталья Ивановна   (рабочий телефон (8443) 21-57-84), e-mail: civo2014@mail.ru).

        - менеджер отдела центр инжиниринга Волгоградской области Улезько Александр Владимирович (рабочий телефон (8443) 21-57-84) e-mail: civovlg@mail.ru).
                                                             Приложение №2  
ЗАЯВКА

на участие в конкурсе

Изучив документацию о проведении конкурсного отбора исполнителей по предоставлению услуг субъектам малого и среднего предпринимательства Волгоградской области в рамках оказания государственным автономным учреждением Волгоградской области "Волгоградский областной бизнес-инкубатор" государственной услуги по предоставлению консультационной и экспертной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства Волгоградской области в сфере технологического и проектного инжиниринга» (далее – Конкурсный отбор), прошу принять настоящую заявку на участие в конкурсном отборе, предметом которого является ___________________________________.
1. Заявитель: _____________________________________________________________________________
(полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица)
_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)
2. Предлагаемая стоимость услуги на проведение государственных услуг одного производственного предприятия малого и среднего предпринимательства составляет:

 _____________________(_________________________________) рублей.

3. Количество производственных предприятий малого и среднего предпринимательства, в отношении которых возможно проведение государственных услуг в установленные конкурсной документацией сроки составляет: ________________ предприятия.

4. Реквизиты:

4.1. Юридический адрес: __________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
(почтовый индекс, район, город, населенный пункт, улица, номер дома, корпус, квартира, офис)
домашний адрес (для индивидуального предпринимателя): 

________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________ (почтовый индекс, район, город, населенный пункт, улица, номер дома, корпус, квартира, офис)
4.2. Фактический адрес (для юридического лица): ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 
(почтовый индекс, район, город, населенный пункт, улица, номер дома, корпус, квартира, офис)
домашний адрес (для индивидуального предпринимателя): ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(почтовый индекс, район, город, населенный пункт, улица, номер дома, корпус, квартира, офис)
4.3. Контактный телефон, факс, e-mail (обязательно), контактное лицо: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4.4. Банковские реквизиты: ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

5. Информация, подтверждающая количество выполненных аналогичных предмету конкурса работ (наименование, ИНН и ОГРН организаций, в отношении которых были выполненные работы, реквизиты договора и акта выполненных работ по указанным работам): ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
Настоящим подтверждаем, что: ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица/индивидуального предпринимателя)
-не имеет просроченной задолженности по уплате налоговых и иных обязательных платежей в бюджетную систему Российской Федерации, а также пеней, санкций и штрафов по ним на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявки;

-не находится в стадии ликвидации, реорганизации, банкротства;

-не приостановлена деятельность в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
Заявитель настоящим подтверждает и гарантирует, что сведения, содержащиеся в заявлении и прилагаемых документах, достоверны и что заявитель и представленные им документы соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и законодательством Волгоградской области.

Заявитель дает согласие на обработку, использование, распространение (включая передачу, размещение персональных данных в информационных системах, информационно-телекоммуникационных сетях, в том числе в сети Интернет, ознакомление с персональными данными неопределенного круга лиц) в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

Обработка персональных данных осуществляется с целью ведения реестра исполнителей на проведение государственных услуг для предприятий малого и среднего предпринимательства.
Приложение:
К заявке в обязательном порядке прилагаются:

1. Оригинал или заверенная печатью и подписью руководителя копия выписки из ЕГРЮЛ (ЕГРИП для индивидуального предпринимателя), полученная не ранее 1 месяца на дату подачи заявки;

2. Заверенные печатью и подписью руководителя резюме сотрудников, непосредственно принимающих участие в выполнении работ.

3. Доверенность на уполномоченное лицо, имеющее право подписи и представление интересов участника конкурса (при необходимости).

4. Иные документы, предоставление которых является необходимым в соответствии с документацией о проведении Конкурсного отбора (указать).
	_______________________________
	___________________
	________________________

	(руководитель юридического лица /индивидуальный предприниматель)
	(подпись)
	      (расшифровка подписи)

	М.П.
	
	«___» ___________20___г.




                                                             Приложение №3  
РЕЗЮМЕ

Аудитора

	ФИО
	

	Личные данные (дата рождения, место проживания, координаты (телефон, email)
	

	Образование:
	

	Дополнительное образование (курсы повышения квалификации и т.д.)
	

	Сжатое описание квалификации и опыта работы (информация о трудовой деятельности с указанием дат, мест работы, должностей и основных функций)
	

	Количество выполненных аналогичных предмету конкурса работ, с указанием наименований организаций, в отношении которых выполнялись работы
	

	Квалификационные сертификаты, аттестаты
	

	Должность, табельный номер,

реквизиты трудового договора, приказа о приеме работника (Т-1) 
(кроме аудитора, осуществляющего деятельность в качестве индивидуального предпринимателя)
	


                                                             Приложение №4  
Состав комиссии 

по отбору исполнителей 

на проведение государственных услуг 

для предприятий малого и среднего предпринимательства
	Богомолов Андрей Александрович
	-
	директор ГАУ ВО «Волгоградский областной бизнес-инкубатор» - председатель комиссии



	Ушакова Елена Геннадьевна


	-
	главный бухгалтер ГАУ ВО «Волгоградский областной бизнес - инкубатор» - член комиссии



	Куленок Наталья Ивановна
	-
	начальник отдела центр инжиниринга Волгоградской области ГАУ ВО «Волгоградский областной бизнес-инкубатор» - член комиссии



	Улезько Александр Владимирович
	-
	менеджер отдела центр инжиниринга Волгоградской области ГАУ ВО «Волгоградский областной бизнес-инкубатор» - член комиссии



	Дымченко Алексей Сергеевич
	-
	юрист-консультант отдела центр инжиниринга Волгоградской области ГАУ ВО «Волгоградский областной бизнес-инкубатор» - член комиссии
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